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GABINETE

LEI MUNICIPAL N¢ 2734, DE 07 DE JANEIRO DE
2025.

“INSTITUI O PROGRAMA DE APOIO A GERACAO
DE EMPREGO PARA JOVENS DE 18 A 24 ANOS
RESIDENTES EM CAXIAS, MARANHAO, E DA

ICP Documento assinado digitalmente e com carimbo de tempo conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a
infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. Para consultar a veracidade da publicagao acesse
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OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS, Estado do
Maranhao, no uso de suas atribuigoes legais, faco
saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono
a seguinte lei:

Art. 19 Fica instituido o Programa de Apoio a Geragao
de Emprego para Jovens de 18 a 24 anos residentes
no municipio de Caxias, Maranhao.

Art. 22 O objetivo deste programa ¢ incentivar a
geracao de emprego e a inclusao dos jovens no
mercado de trabalho, com as seguintes metas
especificas:

[ - Garantir a inclusao do jovem no mercado de
trabalho, proporcionando- lhe experiéncia
comprovada;

IT - Promover a geragao de emprego e renda para a
populacao jovem;

ITI - oferecer estdgios remunerados em empresas
parceiras do municipio;

IV - Incentivar os estudos e o trabalho, otimizando o
tempo e ajudando o jovem a administrar melhor suas
atividades diarias.

Art. 32 Para ser enquadrado no programa, o jovem
devera atender aos seguintes requisitos:

[ - Nao ter registro na Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) e ndo possuir vinculo
empregaticio formal;

IT - Comprovar residéncia no municipio de Caxias,
Maranhao, ha, no minimo, 04 (quatro) anos ou ter
registro de nascimento no municipio;

III - estar em situagao regular com a Justica Eleitoral;
IV - Possuir CPF regularizado.

Art. 42 O cadastro sera realizado na Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Economico,
Empreendedorismo e Economia Criativa, mediante a
apresentagao de toda a documentacdo comprobatdria
necessaria. A referida Secretaria sera responsavel
por elaborar pareceres e acompanhar periodicamente
o desenvolvimento das atividades do programa, em
conjunto com as instituicoes de ensino.
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Art. 52 Fica o Poder Publico Municipal autorizado a
instituir estdgios remunerados para os jovens
participantes, limitados a 50 (cinquenta) vagas, com o
objetivo de capacitar e proporcionar condigdes de
aprendizado, ampliando as oportunidades de
emprego. A bolsa de estdgio serd equivalente a
metade (*2) do valor do salario minimo vigente.
§ 12 Os jovens selecionados deverdo estar cursando,
obrigatoriamente, a rede publica de ensino em
qualquer fase do processo educacional
(profissionalizante, ensino médio ou superior).
§ 22 A carga hordria dos estdgios sera de no maximo
06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais,
respeitando o repouso semanal remunerado.
§ 32 Fica o Poder Publico Municipal autorizado a
celebrar convénios com entidades, empresas
privadas, instituigdes, 6rgdos do governo e
fundagoes, para a execuc¢ao do programa. Os jovens
exercerdo funcoes especificas nas empresas
conveniadas, recebendo a bolsa de estdgio paga pelo
Poder Publico Municipal.
§ 42 O estédgio terd duracao de 06 (seis) meses,
podendo ser prorrogado por até 12 (doze) meses, com
a limitacao de 50 jovens durante todo o periodo.
§ 52 O Poder Publico Municipal concedera um selo de
reconhecimento aos parceiros que colaborarem com
a execucao do programa, concedendo-lhes vantagens
fiscais relacionadas a Fazenda Publica Municipal.
§ 62 O Poder Executivo regulamentara esta lei no
prazo de 30 (trinta) dias a contar da sua publicacao.
Art. 62 O Programa de Apoio a Geragdo de Emprego
para Jovens de 18 a 24 anos serd desenvolvido por
meio das seguintes etapas:
I - Entrevista: Realizacdo de entrevista com os
candidatos para definicao do perfil profissional,
considerando as aptidoes e interesses individuais.
I - Avaliacao: Avaliagdo curricular, aplicagdo de
testes comportamentais e analise completa do perfil
do candidato, com o objetivo de identificar suas
habilidades, competéncias e dreas de melhoria.
III - orientacao: Consultoria individualizada para
orientacdo sobre a elaboracdo de curriculo,
capacitagao técnica e desenvolvimento de habilidades
essenciais para o mercado de trabalho.
IV - Direcionamento: Encaminhamento dos jovens
aptos para as vagas de emprego disponiveis nas
empresas parceiras do programa, visando a efetiva
colocagdo no mercado de trabalho.
Art. 72 As despesas resultantes da execucdo da
presente Lei correrdao por conta das dotagoes
orgamentarias proprias do Executivo, consignadas no
orgamento vigente, suplementadas, se necessario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO, AOS DIAS SETE DO MES
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DE JANEIRO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA
Cddigo identificador:
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DECRETO MUNICIPAL N¢ 22 DE 03 DE JANEIRO
DE 2025.

NOMEIA A INTEGRANTE DO QUADRO ABAIXO
PARA O CARGO EM COMISSAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS, Estado do
Maranhdo, José Gentil Rosa Neto, no uso de suas
prerrogativas e atribuicdes legais, fundamentado no
art. 65, incisos II, VIII, XII, da Lei Organica do
Municipio,

DECRETA:
Art. 19, Fica nomeada a integrante do quadro abaixo
para o Cargo em Comissao de Chefe do Cerimonial;

NOME CARGO SIMBOLO

FABIANA DE JESUS REIS|CHEFE DO CERIMONIAL IAS-3
IASSUNCAO PEREIRA

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data sua
publicacdo, com efeitos retroativos a data de 01 de
janeiro de 2025.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO AO TERCEIRO DIA DO
MES DE JANEIRO, DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E
CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

DECRETO MUNICIPAL N¢ 25 DE 07 DE JANEIRO
DE 2025.

NOMEIA A INTEGRANTE DO QUADRO ABAIXO
PARA O CARGO EM COMISSAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS, Estado do
Maranhéo, José Gentil Rosa Neto, no uso de suas
prerrogativas e atribuigdes legais, fundamentado no
art. 65, incisos II, VIII, XII, da Lei Organica do
Municipio,

DECRETA:
Art. 1°. Fica nomeada a integrante do quadro abaixo

LA
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para o Cargo em Comissdo de Secretaria Municipal
Do Trabalho;

[NOME CARGO
[LABIBE GEDEON SIMAO NETA [SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO

SiMBOLO |
ISOLADO |

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data sua
publicacdo, com efeitos retroativos a data de 01 de
janeiro de 2025.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO AO DIA SETE DO MES DE
JANEIRO, DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

DECRETO MUNICIPAL N¢ 26 DE 07 DE JANEIRO
DE 2025.

NOMEIA A INTEGRANTE DO QUADRO ABAIXO
PARA O CARGO EM COMISSAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS, Estado do
Maranhdo, José Gentil Rosa Neto, no uso de suas
prerrogativas e atribuigoes legais, fundamentado no
art. 65, incisos II, VIII, XII, da Lei Organica do
Municipio,

DECRETA:

Art. 19, Fica nomeada a integrante do quadro abaixo
para o Cargo em Comissao de Secretaria Adjunta
Municipal De Gestdo Fazendaria;

SIMBOLO
AS-3

NOME CARGO

CARLA ALESSANDRA DE SECRETARIA ADJUNTA MUNICIPAL DE
ALENCAR MOURA ROCHA  |GESTAO FAZENDARIA

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data sua
publicacdo, com efeitos retroativos a data de 01 de
janeiro de 2025.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO AO DIA SETE DO MES DE
JANEIRO, DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

DECRETO MUNICIPAL N¢ 27 DE 07 DE JANEIRO
DE 2025.
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NOMEIA O INTEGRANTE DO QUADRO ABAIXO
PARA O CARGO EM COMISSAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS, Estado do
Maranhdo, José Gentil Rosa Neto, no uso de suas
prerrogativas e atribuicdes legais, fundamentado no
art. 65, incisos II, VIII, XII, da Lei Organica do
Municipio,

DECRETA:

Art. 19, Fica nomeado o integrante do quadro abaixo
para o Cargo em Comissdo de Secretario Adjunto
Municipal De Planejamento;

CARGO SIMBOLO

SECRETARIO ADJUNTO MUNICIPAL DE[AS-3
PLANEJAMENTO

NOME
VIDIGAL BORGES TORRES

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data sua
publicacdo, com efeitos retroativos a data de 01 de
janeiro de 2025.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO AO DIA SETE DO MES DE
JANEIRO, DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

DECRETO MUNICIPAL N¢ 28 DE 07 DE JANEIRO
DE 2025.

NOMEIA O INTEGRANTE DO QUADRO ABAIXO
PARA O CARGO EM COMISSAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS, Estado do
Maranhédo, José Gentil Rosa Neto, no uso de suas
prerrogativas e atribuigdes legais, fundamentado no
art. 65, incisos II, VIII, XII, da Lei Organica do
Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. Fica nomeado o integrante do quadro abaixo
para o Cargo em Comissao de Secretario Municipal
De Desenvolvimento Econdémico, Empreendedorismo
e Economia Criativa;

NOME CARGO SIMBOLO

CONSTANTINO FERREIRA DE[SECRETARIO MUNICIPAL DE
CASTRO NETO DESENVOLVIMENTO  ECONOMICO,|ISOLADO
EMPREENDEDORISMO E ECONOMIA
CRIATIVA

Art. 292, Este Decreto entra em vigor na data sua
publicacdo, com efeitos retroativos a dat&lq
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janeiro de 2025.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO AO DIA SETE DO MES DE
JANEIRO, DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

DECRETO MUNICIPAL N? 29 DE 07 DE JANEIRO
DE 2025.

NOMEIA O INTEGRANTE DO QUADRO ABAIXO
PARA O CARGO EM COMISSAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS, Estado do
Maranhdo, José Gentil Rosa Neto, no uso de suas
prerrogativas e atribuigées legais, fundamentado no
art. 65, incisos II, VIII, XII, da Lei Organica do
Municipio,

DECRETA:

Art. 19, Fica nomeado o integrante do quadro abaixo
para o Cargo em Comissdo de Diretor Financeiro Do
Instituto De Previdéncia Dos Servidores Publicos
Municipais de Caxias (Caxias Prev);

NOME CARGO
] DIRETOR FINANCEIRO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
VICENTE JOSE OLIVEIRA DE|SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS (CAXIAS
ANDRADE PREV)

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data sua
publicacao, com efeitos retroativos a data de 01 de
janeiro de 2025.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO AO DIA SETE DO MES DE
JANEIRO, DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

DECRETO MUNICIPAL N¢ 30 DE 07 DE JANEIRO
DE 2025.

DISPOE SOBRE O RECADASTRAMENTO DOS
SERVIDORES PUBLICOS CIVIS EFETIVOS E/OU
ESTAVEIS, COMISSIONADOS E CONTRATADOS
ATIVOS, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ICP Documento assinado digitalmente e com carimbo de tempo conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a
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JOSE GENTIL ROSA NETO, PREFEITO MUNICIPAL
DE CAXIAS, ESTADO DO MARANHAO, no exercicio
das atribuicdes legais que lhe sdao conferidas pelo art.
65, VIII, da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos
dados cadastrais dos Servidores Publicos Municipais
titulares de cargo publico de provimento efetivo e/ou
estaveis, cargos comissionados e contratados
temporariamente ativos, e que para esse fim se faz
necessario a identificacdo do servidor, perfil
funcional, de sua lotacdo, de seu enquadramento
funcional, bem como outras informacodes
consideradas fundamentais para a Prefeitura
Municipal de Caxias/MA;

CONSIDERANDO a implantacao de medidas
administrativas objetivando dar maior controle e
celeridade as Secretarias Municipais de
Administracdo, Finangas, Planejamento e Gestao
Fazendaria, Educagdo, Ciéncia e Tecnologia,
Protegao Social, Primeira Infancia e Pessoa Idosa e
Saude e das autarquias municipais Servigo Auténomo
de Agua e Esgoto - SAAE e Instituto de Previdéncias
dos Servidores Publicos Municipais de Caxias -
CAXIASPREV, com a finalidade de buscar a melhoria
da qualidade das informagdes como instrumento de
gestao de recursos humanos;

DECRETA

Art. 19, Fica instituido o Recadastramento dos
Servidores Publicos Municipais efetivos/estaveis
ativos, comissionados e contratados
temporariamente, que recebam transferéncias do
Tesouro Municipal para pagamento de despesas com
pessoal no ambito da administragdo direta e indireta,
do Municipio de Caxias/MA.

Art. 22. O recadastramento dos Servidores Publicos
Municipais de que trata o art. 12 possui carater
obrigatorio e sera realizado na forma estabelecida
neste Decreto.

Art. 32, O periodo de Recadastramento sera realizado
conforme portarias publicadas pelas seguintes
secretarias:

I - Secretaria Municipal de Administracao, Finangas,
Planejamento e Gestdo Fazendéria;

II - Secretaria Municipal de Educacdo, Ciéncias e
Tecnologia;

IIT - Secretaria Municipal de Protecao Social,
Primeira Infancia e Pessoa Idosa;

IV - Secretaria Municipal de Saude;

V - Instituto de Previdéncias dos Servidores Publicos
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Municipais - CAXIASPREV; e
VI - Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Caxias/MA - SAAE.
§ 1.2 - O Recadastramento dar-se-4 através de
atendimento presencial realizado junto a respectiva
Secretaria Municipal a que estiver vinculado o
Servidor Publico Efetivo e/ou Estaveis Ativos,
Comissionados e Contratados, neste municipio em
locais e horarios a serem posteriormente informados
por meio de Portaria e Edital de Convocacao
publicados pelos respectivos 6rgaos da Administracao
Municipal Direta e Indireta.
§ 2.2 - O atendimento dos servidores a serem
recadastrados devera ser pessoal, podendo a
Comissao de Recadastramento analisar a
possibilidade de representacdo do servidor por
terceiros em situacdes excepcionais e devidamente
justificadas.

Art. 42, O Recadastramento dos Servidores Publicos
Municipais sera feito mediante o comparecimento
pessoal, com a apresentacdo de documentos.

§ 19, Serdo necessarias para o Recadastramento as
seguintes informacgdes dos servidores:

I - Nome completo;

IT - Enderego completo, e-mail eletrénico e telefone;
IIT - Naturalidade e nacionalidade;

IV - CPF, PIS/PASEP, RG, Titulo Eleitoral, Habilitacdo
(servidores que conduzem veiculos oficiais) e
comprovante de escolaridade;

V - Situacao Funcional: Func¢ao, Nivel, Salario,
Deficiéncia, Situacdo (trabalho, licenca, férias, etc.),
Vinculo, Ato Administrativo (Decreto/Portaria) e Data
de Admisséao;

VI - Identificacdao de dados étnico-raciais (branco,
pardo, negro, indigena, amarelo);

VII - Identidade de género e orientagao sexual;

VIII - Cadastro de Dependentes.

§ 22, Deve-se, ainda, informar a situacao dos que
estao afastados do servigo, a especificacdo do motivo,
e os que estdo fora do 6rgdo de lotacao, a indicagao
do 6rgdo em que estdo a disposicdo, seja municipal,
estadual ou federal, bem como o periodo que se
encontram afastados.

Art. 52, O servidor deverd apresentar os documentos
a seguir mencionados, em original:

I - CPF, PIS/PASEP, RG, Titulo Eleitoral, Decreto de
Nomeacao (para efetivos), Habilitacao (motorista) e
Comprovante de Endereco, Certidao de Nascimento
de filhos entre 00 e 14 anos de idade, Carteira de
Registro Profissional (CREA, COREN, CRC, CRO,
OAB, etc).

Art. 62, Fica constituida a Comissdo Municipal de

ICP Documento assinado digitalmente e com carimbo de tempo conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a
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Recadastramento, por meio dos servidores publicos
adiante designados:

I - JOSINALDO CORDEIRO - CPF N.2 571.948.313-68;
I1 - DEBORA DE CASSIA GOMES CRUZ - CPF N.°
003.918.843-44;

III - IRACELIA DA SILVA ARAUJO SPINDOLA - CPF
N.2039.156.451-09;

IV - TANNY RIBEIRO CORDISTA -
051.919.533-71.

CPF N.¢

Art. 79. Compete aos membros da Comissao
Municipal de Recadastramento as seguintes
atribuicoes:

I - Cadastrar, conferir os documentos relacionados no
art. 59;

II - Emitir Relatério Preliminar com diagnodstico e
cruzamento de dados, com prazo final para entrega
ao Executivo Municipal de 30 (trinta) dias apds o
término do periodo de recadastramento.

Art. 82. Os servidores com cadastramento confirmado
pela Comissdao Municipal de Recadastramento serdo
convocados mediante Edital de Convocacao,
conforme a natureza do seu vinculo, apds a
apresentacdao do relatério preliminar ou final,
conforme conveniéncia da administragao publica.
Paragrafo Unico - O Edital de que trata o caput deste
artigo deverd ser publicado no Sitio da Prefeitura
Municipal de Caxias/MA e no Diario Oficial do
Municipio e outras formas de divulgacdo cabiveis.

Art. 99. O servidor ptblico municipal que deixar de se
recadastrar no prazo estabelecido no presente
Decreto terd suspenso o pagamento dos seus
vencimentos, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

§ 19, O pagamento a que se refere o caput deste
artigo sera restabelecido quando da regularizagao do
recadastramento pelo servidor municipal.

§ 2°. O servidor publico municipal que em razdo de
moléstia grave estiver impossibilitado de efetuar o
recadastramento de que trata este Decreto, devera
encaminhar a Comissdo Municipal de
Recadastramento, no prazo previsto no art. 32, a
respectiva justificativa e documentagao probatdria.

§ 39, Na hipdtese prevista no § 22 deste artigo, o
servidor publico municipal devera comparecer ao
orgao publico que estiver vinculado no prazo de 30
(trinta) dias, a contar do término do periodo de
recadastramento, a fim de regularizar sua situacdo
cadastral.

Art. 10. O servidor publico municipal respondera
civil, penal e administrativamente pelas informacgoes
falsas ou incorretas que prestar no ato do

LA
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Recadastramento.

Art. 11. A Comissao Municipal de Recadastramento,
no prazo de 30 (trinta) dias contados da apresentacao
do Relatério Preliminar, apresentara Relatorio Final.

Art. 12. A Comissdao de Recadastramento, se
necessario, editara normas complementares a este
Decreto para assegurar a efetividade do
Recadastramento.

Art. 13. Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacédo, revogadas as disposigbes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO AO DIA SETE DO MES DE
JANEIRO, DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

Cédigo identificador:
b6abc944e5215aa5550293d4c667866133a02ccc4elf77a07bbdd91917a7bd170b70f655d6
£739d1675e0c7d5386¢55a21271th576d59bb8103f8c4902e40dde

PORTARIA N.2 01 DE 07 DE JANEIRO DE 2025.

Designa os Agentes de Contratacoes, Pregoeiros,
Membros da Equipe de Apoio e da Comissao de
Contratacao, nos termos da Lei n.2 14.133/2021,
no ambito do Municipio de Caxias e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS, Estado do
Maranhdo, no uso de suas atribuicdes legais, nos
termos do art. 65, VIII, da Lei Organica Municipal,
conjugado com o art. 6.2, L e LX, art. 7.9, art. 8.2, §§
1.2e2.2¢ art. 9.9, todos da Lei n.2 14.133/2021, Nova
Lei de LicitacOes e Contratos, considerando a
necessidade de adotar medidas de regulamentacao
das contratagOes publicas.

RESOLVE

Art. 1.2 - Esta Portaria dispde sobre a designacao de
servidores municipais do Municipio de Caxias/MA
para desempenhar as funcoes de agentes de
contratacdes, pregoeiros, membros da equipe de
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apoio e comissao de contratacao, visando atender as
regras definidas pela lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021, que dispbde sobre licitacOes e contratos
administrativos.

Art. 2.2 - Para efeitos desta Portaria e conjugado com
o disposto na lei n? 14.133/21, entende-se como:

I - Agente de contratacdao - servidor publico
municipal, formalmente designado pelo Presidente da
Comissao de Contratagdes do Municipio, para tomar
decisdes, acompanhar o tramite das licitagdes, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao;

IT - Pregoeiro - servidor publico municipal, designado
pelo Presidente da Comissdao de Contratagdes do
Municipio, dentre os qualificados, para o
credenciamento e a conducao dos lances e demais
atos de licitacoes na modalidade de pregdo, na forma
presencial ou eletronica;

III - Equipe de apoio - composta, na sua maioria, por
servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo,
para prestar a necessaria assisténcia ao agente de
contratacao e ao pregoeiro;

IV - Comissao de contratagao - conjunto de agentes
publicos designados pela autoridade competente, em
carater permanente ou especial, com a fungdo de
receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagOes para qual foram designados;

V - Assessoria Juridica - pessoa que exerce
orientagdo, apoio juridico e controle de legalidade
das contratag0es municipais, com as fungoes de
expedir atos de padronizacao de editais e minutas de
contratos, bem como propor capacitacdo aos agentes
publicos envolvidos nos processos de contratacao.

§ 12 No desempenho das funcdes definidas nesta
Portaria, os agentes de contratacdes, pregoeiros,
membros da equipe de apoio e comissdao de
contratagao, serdao assistidos e apoiados pela
assessoria juridica em todas as fases dos
procedimentos de contratacgdes.

§ 22 No desempenho das atribuigoes dos agentes
publicos, observarao a segregagao de fungoes, dando
preferéncia a elaboragdo de atos por servidores
distintos, para preparagao de atos preparatorios para
as compras e licitacOes, elaboragcao de atos
convocatdrios e a conducao do certame, mantendo o
controle e verificacao de legitimidade sobre os atos
produzidos.

§ 392 Os agentes de contratacao designados nesta
Portaria, automaticamente sdo considerados
membros da equipe de apoio do agente de
contratagcdao e do pregoeiro, nas sessoes de
licitacoes.

§ 42 Por designacao da autoridade competente o
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agente de contratacdo podera ser pregoeiro em um

mesmo processo, contando com equipe de apoio no
desempenho de suas fungoes durante as sessoes.

CAPITULO I
Designacgao de Agentes de Contratacao

Art. 3.9 - Ficam designados para exercer a fungao de
“Agentes de Contratacdo” no ambito da
administragcdo municipal de Caxias/MA, a fim de
conduzir os atos das licitagbes e contratagoes
municipais nos ditames da lei n® 14.133/2021:

I - IGOR MARIO CUTRIM DOS SANTOS - CPF N.°
838.635.753-34;

II - LUCIO ANDRE GALENO SIMOES - CPF N.°
647.839.443-34;

III - JOAO ALVES DO NASCIMENTO NETO - CPF N.°
035.903.363-66;

IV - FRANCISCO VAZ DA SILVA - CPF N.°
334.972.063-34;

V - ROMMEL CESAR CARNEIRO DOS SANTOS - CPF
N.2 980.250.073-91;

VI - ALAN BUENO E SILVA -
932.620.863-04.

CPF N.°

CAPITULO III
Designacdo dos Pregoeiros Oficiais

Art. 4.2 - Nos termos do § 52 do art. 82 da lei n?
14.133/2021, ficam designados como pregoeiros
oficiais do Municipio de Caxias/MA, para funcionar
nos processos administrativos de licitagcdo na
modalidade Pregdo, os servidores designados no
caput do artigo anterior, conforme convocagao formal
na ordem de abertura do processo administrativo de
contratagao.

CAPITULO IV
Equipe de Apoio

Art. 5.2 - Os membros da equipe de apoio sdao os
adiante designados:

I - CLAUDIO RIBEIRO OLIVEIRA - CPF n.°
037.119.253-67;

IT - ANTONIO FRANCISCO RIBEIRO DA SILVA - CPF
N.2 038.436.053-00;

IIT - JOSE FRANCISCO OLIVEIRA SILVA - CPF N.°
335.022.503-91.

§ 12 Os membros da equipe de apoio estdo
incumbidos de auxiliar o agente de contratagdo e o
pregoeiro na conducdo da fase externa do
procedimento licitatoério.

§ 22 A equipe de apoio cabe apenas auxiliar, fornecer
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subsidios e informagoes uteis a conducao da fase
externa do procedimento de contratacdo, ndo sendo
responsabilidade de seus membros a tomada de
decisdes, sendo estd de competéncia do agente de
contratacdo ou do pregoeiro que estiver na conducao
do processo.

§ 32 Os membros da equipe de apoio nao sdo isentos
de responsabilidades no processo de contratacao,
quando tomarem conhecimento de alguma
irregularidade, inclusive a que seja eventualmente
realizada ou executada pelo agente de contratagao ou
pregoeiro, devendo solicitar-lhe, formalmente, que
seja consignada a ocorréncia em ata, sob pena de
responder solidariamente pela omissao.

§ 42 A comunicagao de ocorréncia a que se refere o
paragrafo anterior, deve ser feita ao Controlador
Interno da Camara, com cdpia da ata ou prova de
fatos ocorridos.

§ 52 Os membros da equipe de apoio poderao contar
com apoio da assessoria juridica para o desempenho
de suas funcdes essenciais e poderao requisitar
capacitagdo especifica.

CAPITULO V
Comissao de Contratacado

Art. 6.2 - A comissdo de contratagdao, quando for
julgado necesséria, sera formada pelos servidores
adiante designados:

I - IGOR MARIO CUTRIM DOS SANTOS - CPF N.°
838.635.753-34 (PRESIDENTE);

II - ARNALDO BENVINDO MACEDO LIMA - CPF N.©
282.935.843-00 (MEMBRO);

III - ALMIR LIMA DA SILVA - CPF N.2 842.810.903-63
(MEMBRO).

Art. 7.2 - A comissdo de contratacdo sera designada
para funcionar em licitagdes que envolvam bens ou
servigos especiais, formada por, no minimo, 03 (trés)
membros, que responderao solidariamente por todos
os seus atos praticados, ressalvado o membro que
expressar posicdao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na sessdo
em que houver sido tomada a decisao.

CAPITULO VI
Atribuicoes dos Agentes de Contratacao

Art. 8.2 - Compete ao agente de contratacdo a
instauracao, instrucao e a conducao da fase externa
do processo de contratacdo, incluindo o recebimento
e o julgamento das propostas, a negociacao de
condigOes mais vantajosas e o exame de documentos
nas contratagdes diretas ou por meio de licitagoes.
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§ 12 Quando processo de contratacdao direta
(dispensa, inexigibilidade) o mesmo sera conduzido
pelo agente de contratacdo com ou sem a atuacdo da
equipe de apoio, ficando ao seu critério.
§ 22 O agente de contratagcdo poderd convocar
servidores publicos, que possuam conhecimento
técnico notdrio acerca do objeto da licitacdo, para
auxiliarem em atos dos certames.

CAPITULO VII
Vedacoes e Controle

Art. 9 - Ndo poderd participar, direta ou
indiretamente, da licitacdo ou da execugao do
contrato, agente publico de 6rgao ou entidade
licitante ou contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

Art. 10 - As vedacgdes de que trata esta Portaria
estendem-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funciondrio ou
representante de empresa que preste assessoria
técnica.

Art. 11 - As sessoOes de licitagdes ou de pregao
poderdo contar com a presenca de um representante
da assessoria juridica, com direito a voz e sem direito
a voto, com poderes para questionar, determinar e
reprimir atos abusivos ou aqueles que considerar em
desacordo com a legislacdo, podendo pedir a
suspensao das sessOes e pedir vista dos autos,
devendo ser registrado no processo, qualquer
manifestacao ou determinacao no sentido de garantir
a legalidade, legitimidade e seguranca juridica dos
atos.

CAPITULO VIII
Participacdo de Profissionais de Formagao Técnica

Art. 12 - Sera obrigatéria a manifestagdo de
profissionais com formacdo técnica, na elaboracgao de
Estudo Técnico Preliminar, descricdao de bens e
servicos quando se tratar de objeto complexo e
comporao a equipe de apoio dos agentes de
contratacao e pregoeiros, nos seguintes casos:

I - em contratacoes de obras, reforma e demoligoes, o
engenheiro e arquiteto pertencente ao quadro de
servidores do Municipio de Caxias/MA;

II - em contratagoes de equipamentos, veiculos,
magquinas e outros bens permanentes, os profissionais
técnicos com formacdo em éarea especifica, sdo os
responsaveis pela elaboragao e descrigao da lista de
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bens e servigos que deverdo ser licitados, sendo
necessaria a comprovagao da notoriedade e
experiéncia anterior com objeto.

Art. 13 - Nas contratagdes que exigirem
conhecimentos técnicos, os agentes de contratacao e
pregoeiros estdao autorizados a convocar o0s
profissionais que integram o quadro de servidores do
Municipio de Caxias/MA, para comporem a equipe de
apoio ou elaborar laudos, planilhas ou pareceres
sobre a matéria em anélise.

Paragrafo inico. Quando no atendimento das regras
definidas neste artigo, nao for possivel contar com
profissionais que integram ao quadro de servidores
do Municipio, os responsaveis deverdo solicitar a
contratagao de profissional ou empresa especializada
no objeto para atender as normas de descrigao,
cotacgdo e fiscalizacao.

CAPITULO IX
Disposicoes Finais

Art. 14 - Todos os servidores designados por esta
Portaria estao aptos a praticarem atos de
contratacoes, licitagdes e contratos, incluindo
orientacOes na formalizacao dos procedimentos de
compras diretas, por dispensa ou inexigibilidade.

Art. 15 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacgao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO, AOS SETE DIAS DO MES
DE JANEIRO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

Cédigo identificador:
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MEDIDA PROVISORIA N¢ 01/2025 DO
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
CAXIAS.

APROVA AS NORMAS DE EXECUCAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E CONTABIL DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE CAXIAS,
DESIGNA ORDENADORES DE DESPESA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOSE GENTIL ROSA NETO, PREFEITO MUNICIPAL
DE CAXIAS, ESTADO DO MARANHAO, no exercicio
das atribuigbes legais que lhe sdo conferidas pelo art.

o
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4.2, 1, da Lei Organica do Municipio, art. 40, IV, da
Constituicdo do Estado do Maranhdo e art. 62, da
Constituicao Federal.

Considerando os ordenamentos estabelecidos nas
normas gerais de direito financeiro contidas na Lei
Federal n.2 4.320, de 17 de margo de 1964, na Lei
Organica do Municipio, na Lei Complementar n.2 101,
de 4 de maio de 2000, que estabelece Normas de
Financas Publicas voltadas para Responsabilidade da
Gestao Fiscal, na Lei Federal n.2 14.133, de 1.2 de
abril de 2021, que estabelece normas relacionadas a
Licitagdes e Contratos Administrativos e Lei
Municipal n.? 2.733/2025, que dispde sobre a nova
organizagao administrativa do Municipio de Caxias.

Considerando ainda que existe a necessidade de
propiciar a Secretaria Municipal de Administragao,
Finangas, Planejamento e Gestdo Fazendaria;
Secretaria Municipal de Satde; Secretaria Municipal
de Educacao, Ciéncias e Tecnologia; Secretaria
Municipal de Protecdo Social, Primeira Infancia e
Pessoa Idosa, CAXIASPREV; SAAE e demais
ordenadores de despesas, a Procuradoria Geral do
Municipio e a Controladoria Geral do Municipio, os
meios indispensaveis para o cumprimento de suas
atribuicdes legais, particularmente quanto ao
acompanhamento da correta gestao dos recursos
municipais nas suas diversas formas, assegurando
sua aplicagao regular, eficiente, eficaz, economica e
documentada edita, com forca de lei, a sequinte

MEDIDA PROVISORIA

Art. 1.2 A execugdo orcamentdria, financeira e
contabil da Prefeitura Municipal de Caxias/MA sera
realizada em conformidade com a legislagao
pertinente a matéria e o que dispde esta Medida
Provisoria, com forca de Lei Municipal.

CAPITULO I
Do Processamento da Despesa

Art. 2.2, As despesas relativas aos projetos e
atividades da Administracdao Municipal somente
poderao ser realizadas apds o cumprimento do
disposto nos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 3.2. Somente apods a realizagdao dos
procedimentos previstos no artigo anterior, o
ordenador de despesa podera dar inicio aos
procedimentos licitatorios, aos referentes a sua
dispensa ou inexigibilidade, as assinaturas de
contratos, convénios, ajustes, aditivos, e aos demais
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atos que envolverem despesas de projetos e
atividades, independentemente da origem dos
recursos.

Art. 4.°. Toda aquisigdo de bens e servigos devera
iniciar-se com abertura de um processo regularmente
instruido com o formulédrio préprio, onde se
discriminem as coisas a serem oneradas na forma
estabelecida pelo Capitulo III da Lei n.? 4.320/64, que
trata da despesa.

Pardgrafo tinico. A abertura do processo ocorrera
quando da emissdao do DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD, devidamente
preenchido.

Art. 5.2, As despesas referentes as compras, servigos
e obras obedecerdo as fases do DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD, da
autorizacao, da licitagcdo, do empenho, da liquidagao
e do pagamento, nesta ordem.

§ 1.2 - O requerimento DFD deverd ser preenchido
gradativamente, obedecendo, rigorosamente, as
etapas de analise da despesa, nos moldes abaixo:

I - A unidade administrativa da Administracdo Direta
ou Indireta que necessitar da aquisicao de bem ou
contratacao de servicos deve preencher DFD com as
seguintes informacoes:

a) Identificacdo da unidade administrativa que requer
a aquisicao do bem ou contratacao do servico;

b) Estudo Técnico Preliminar - ETP, com justificativa
resumida descrevendo a necessidade para a aquisicao
do bem ou contratacao do servico;

c) Analise de Risco;

d) Informacao se hé previsdo no Plano Anual de
Contratacoes - PAC;

e) Projeto Basico ou Termo de Referéncia

IT - A Cotacdo prévia de valores dos bens a serem
adquiridos ou servigos a serem contratados sera
preenchida pelo competente, da seguinte maneira:

a) O detalhamento dos bens a serem adquiridos ou
servicos a serem contratados devem ser especificados
conforme descrito no Projeto Basico ou Termo de
Referéncia;

b) O Setor de Compras realizard a cotacao dos
valores de forma individualizada e global com um
minimo de 03 (trés) fornecedores ou prestadores de
servicos previamente cadastrados perante a
Administracdo Municipal, firmando a assinatura do
responsavel pelo Setor de Compras, apondo a data
em seguida.

c¢) Em caso de impossibilidade de cotagdo com o
numero minimo de fornecedores ou prestadores de
servigco, com a devida justificativa, poderao ser
utilizados outros meios de cotagao, tais como

[E
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cadastros eletronicos, atas de registros de precos e

contratos, desde que devidamente publicados nos
meios legais;

III - O orgcamento sera firmado pelo d6rgao
competente da Secretaria Municipal de
Administracdo ou demais ordenadores de despesa
conforme o caso, nos seguintes termos:

a) Serdo descritas as rubricas orgamentarias com
identificacdo da categoria econémica da despesa, do
grupo de natureza da despesa, da modalidade de
aplicacdo, do elemento de despesa e do subelemento
de despesa, nos moldes descritos na legislacao
orgamentdaria municipal;

b) Sera detalhado o saldo orcamentario anterior a
autorizacao da despesa;

c) Sera detalhada a reserva or¢camentdaria para a
realizacdo da despesa;

d) Sera detalhada a previsdo de saldo or¢camentéario
apos a autorizagao da despesa;

e) Sera firmada a assinatura do responsével pelo
preenchimento do campo;

f) Sera aposta a data do preenchimento.

§ 2.2 - O preenchimento do DFD nao exime o érgao
administrativo que requer a autoriza¢ao da despesa
de instruir o documento com o respectivo PROJETO
BASICO ou TERMO DE REFERENCIA, conforme o
€aso;

§ 3.2 - Na hipétese de contratacao de SERVICOS DE
ENGENHARIA, o PROJETO BASICO deve ser firmado
por profissional de engenharia vinculado a
Administracdo Municipal, devidamente identificado,
com emissao da respectiva ART (Anotacdo de
Responsabilidade Técnica) e com Declaracao da
vinculagdo dos valores de referéncia a indice oficial.

CAPITULO II

Dos Ordenadores de Despesa

SECAO 1

Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas,
Planejamento e Gestdo Fazendaria

Art. 6.°. O orgcamento de recursos proprios da
administracdo municipal, bem como repasses
voluntarios firmados diretamente com o Poder
Executivo, serdo ordenados pela Secretaria Municipal
de Administracao, Financas, Planejamento e Gestdo
Fazendaria.

§ 1.°. Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de
Administracao:

I - autorizar a abertura de procedimentos licitatorios
processados com recursos proprios da administracao
municipal ou repasses voluntarios firmados
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diretamente com o Poder Executivo;

II - ratificar e autorizar contratagdes processadas
mediante dispensa e inexigibilidade de licitagao;

III - homologar o resultado dos procedimentos
licitatérios processados com recursos proprios da
administragdo municipal ou repasses voluntarios
firmados diretamente com o Poder Executivo;

IV - assinar os contratos celebrados.

SECAO II
Secretaria Municipal de Educacao, Ciéncias e
Tecnologia

Art. 7.°. O orgcamento de recursos inerentes a
Secretaria Municipal de Educagao,, bem como
repasses voluntarios firmados diretamente com tal
6rgdo da administragao direta, serdo ordenados pela
Secretaria Municipal de Educacao.

§ 1.°. Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de
Educacao:

I - autorizar a abertura de procedimentos licitatorios
processados com recursos inerentes a Secretaria
Municipal de Educacdao ou repasses voluntarios
firmados diretamente com tal 6rgdo da Administragao
direta;

IT - ratificar e autorizar contratagdes processadas
mediante dispensa e inexigibilidade de licitacao;

IIT - homologar o resultado dos procedimentos
licitatérios processados com recursos inerentes a
Secretaria Municipal de Educagdo ou repasses
voluntarios firmados diretamente com tal érgao da
Administracao direta;

IV - assinar os contratos celebrados.

SECAO III
Secretaria Municipal de Satude

Art. 8.°. O orgcamento de recursos inerentes a
Secretaria Municipal de Saude, bem como repasses
voluntérios firmados diretamente com tal érgdo da
administracdo direta, serao ordenados pela
Secretaria Municipal de Saude.

§ 1.°. Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de
Satde:

I - autorizar a abertura de procedimentos licitatérios
processados com recursos inerentes a Secretaria
Municipal de Saude ou repasses voluntarios firmados
diretamente com tal 6rgao da Administragao direta;

IT - ratificar e autorizar contratacdes processadas
mediante dispensa e inexigibilidade de licitagao;

IIT - homologar o resultado dos procedimentos
licitatorios processados com recursos inerentes a
Secretaria Municipal de Saude ou repasses
voluntérios firmados diretamente com tal érgdo da
Administracao direta;
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IV - assinar os contratos celebrados.

SECAO IV
Secretaria Municipal de Protecdao Social, Primeira
Infancia e Pessoa Idosa

Art. 9.°. O orcamento de recursos inerentes a
Secretaria Municipal de Protecao Social, bem como
repasses voluntarios firmados diretamente com tal
6rgdo da administragao direta, serdo ordenados pela
Secretaria Municipal de Protecao Social.

§ 1.°. Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de
Protecgao Social:

I - autorizar a abertura de procedimentos licitatorios
processados com recursos inerentes a Secretaria
Municipal de Protecao Social ou repasses voluntarios
firmados diretamente com tal 6rgdo da Administragao
direta;

II - ratificar e autorizar contratagdes processadas
mediante dispensa e inexigibilidade de licitacao;

IIT - homologar o resultado dos procedimentos
licitatérios processados com recursos inerentes a
Secretaria Municipal de Protecao Social ou repasses
voluntarios firmados diretamente com tal érgao da
Administracao direta;

IV - assinar os contratos celebrados.

CAPITULO III

Das Licitagoes e Contratos

SECAO I

Da Abertura do Processo de Despesa Publica

Art. 10. Apods autorizagao dada no DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD de compras,
servigos e obras, sera aberto o processo licitatério,
devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizacao respectiva, a indicacao
sucinta de seu objeto e do recurso proprio para a
despesa e ao qual serao juntados oportunamente.

I - minuta de edital e respectivos anexos, quando for
ocaso e minuta de contrato administrativo;

IT - parecer da minuta do edital ou convite e contrato
administrativo ou da regularidade da contratacgao,
quando por dispensa ou inexigibilidade de
procedimento licitatério, emitido pela assessoria
juridica da Comissao Central de Licitacdo;

IIT - comprovante das publicacdes do aviso de sessdo
publica no Portal Nacional de Contratacoes Publicas -
PNCP, site da Prefeitura Municipal, jornal diario de
grande circulagao e diarios oficial, quando for o caso,
a critério do(a) ordenador(a) de despesa responsavel;
IV - ato de designagdo da comissao de licitacao, do
leiloeiro administrativo ou oficial, do pregoeiro e
equipe de apoio, ou do agente de contratacao;
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V - propostas e dos documentos que as instruirem;

VI - atas, relatdrios e deliberacdes da comissao
Julgadora;

VII - Na hipotese de procedimento realizado de forma
presencial, devem os autos serem instruidos com
registro da sessao em audio e video;

VIII - Ato de adjudicacao do objeto da licitacao;

IX - parecer final, emitido pela Controladoria Geral do
Municipio, acerca da regularidade do processamento
do certame licitatério;

X - atos de homologacao do resultado do certame
licitatério;

XI - recursos eventualmente apresentados pelos
licitantes e respectivas manifestagdes, pareceres e
decisoes;

XII - despacho de anulagao ou de revogagao da
licitagdo, quando for o caso, fundamentando
circunstanciadamente;

XIII - termo de contrato ou instrumento equivalente,
conforme o caso;

XI - extrato do contrato e comprovante de
publicacao;

XII - demais documentos relativos a licitagao.

Pardgrafo Unico. O DFD e os demais documentos
mencionados nos incisos acima serao autuados nos
mesmos autos, sem apartacao de documentos.

Art. 11. Apés finalizados todos os atos da fase interna
do procedimento administrativo de despesa, os autos
deverao ser encaminhados a Comissdao Central de
Licitagao para a devida autuacao, eleicao da
modalidade de contratacao.

SECAO II
Da Divulgacao, Meios e Prazos dos Atos Decorrentes
da Licitagao.

Art. 12. A publicacao por meio da imprensa (jornal de
grande circulagdo e/ou diario oficial) sera obrigatdria
nos seguintes casos:

[ - avisos contendo os resumos de editais de todas as
modalidades;

IT - convocacgao para a audiéncia publica obrigatoria
para licitagOes tnicas, simultaneas ou sucessivas de
valor total estimado superior a cem vezes o valor
acima do qual é obrigatdria a Concorréncia para
servicos e obras de engenharia;

I1I - revogacao da licitacao;

IV - anulacao da licitagao;

V - rescisao de contrato por inexecucdo de clausulas,
especificacdes, projetos ou prazos;

VI - resultado da fase de habilitagdo, salvo se os
licitantes tiverem todos estado presentes ao ato em
que foi tomada a decisdao de habilitagdao ou

A
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inabilitacao;
VII - resultado da fase de julgamento, salvo se todos
0s proponentes tiverem estado presentes ao ato em
que foi proferida a decisao;

VIII - dispensa de licitacdo;

IX - inexigibilidade de licitacao;

X - resumo do instrumento de contrato e de seus
aditamentos;

X1 - retificacao ou alteracdao de qualquer dos atos
enumerados nos subitens anteriores.

Art. 13. Os meios de divulgacao das modalidades de
licitagao serdo, obrigatoriamente:

I - Didrio Oficial da Unido: licitagbes promovidas com
financiamento total ou parcial da Unido ou garantido
por instituicoes federais;

IT - Diario Oficial do Estado: nos demais casos;

IIT - Jornal de grande circulagdo do Estado: em todos
0S €asos;

IV - Diario Oficial do Municipio de Caxias: em todos
0S Casos;

V - Sitio Oficial da Prefeitura Municipal de Caxias: em
todos os casos; e

VI - Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 14. A fase externa do procedimento de
contratagdo serd conduzida pela Comissao Central de
Licitacao, conforme modalidade de contratacao
eleita, nos termos da Lei n.2 14.133/21.

SECAO III
Dos Contratos

Art. 15. Os contratos deverao obedecer aos preceitos
contidos na legislacao eleita para o procedimento
licitatério.

Art. 16. Os Contratos Administrativos e seus
aditamentos devem ser publicados, resumidamente,
como condicdo indispensavel para sua eficacia até o
quinto dia util do més subseqiiente ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias
daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda
que sem Onus, em 6rgao da imprensa oficial e no site
oficial da Prefeitura Municipal de Caxias.

Art. 17. A publicacao resumida do Instrumento de
Contrato ou de seu aditamento, que trata o art. 19,
conterd, no minimo, o seguinte teor:

I - espécie;

IT - resumo do objeto de contrato;

IIT - modalidade da licitacdo ou, se for o caso, o
fundamento legal da dispensa desta ou de sua
inexigibilidade;

IV - crédito pelo qual correra a despesa;
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V - niimero e data do empenho da despesa;

VI - valor do contrato, convénio, acordo ou ajuste;

VII - valor a ser pago no exercicio corrente e em cada
um dos subseqiientes, se for o caso;

VIII - prazo de vigéncia.

Art. 18. Os contratos e aditivos, contando o prazo da
data de sua assinatura, deverao ser encaminhados
até 30 (trinta) dias ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 19. A Secretaria Municipal de Comunicacéo, é o
6rgao responsavel pela publicagdao dos atos
decorrentes da licitacdo e dos contratos,
imediatamente, comunicando a Comissdo Central de
Licitacao.

SECAO IV
Da Fiscalizagao dos Contratos

Art. 20. Para fiscalizagdo dos contratos celebrados,
sera designado servidor ou comissao de servidores,
de acordo com a natureza da contratacao, se de
fornecimento de bens, prestagao de servigos ou
servigo de engenharia.

I - A escolha do(s) servidor(es) devera levar em conta
o regime de execucao do contrato, o local da entrega
dos bens e/ou prestacdo do servico e, ainda, a
complexidade técnica necessaria para a devida
fiscalizacdao do mesmo;

IT - Ndo podera ser nomeado como fiscal do contrato
servidor que, em funcao do local da entrega do bem
ou prestacao do servico ou, ainda, da complexidade
do mesmo, nao possa aferir com plena exatiddo a
execucao do contrato;

III - Para fiscalizagdo dos contratos de servigos de
engenharia, serd necessaria a apresentacao de
boletim de medicdao, devidamente firmado por
profissional de engenharia, devidamente identificado,
podendo tal boletim ser instruido, também com
relatério fotografico ou outros meios que possam
comprovar a plena execucgao dos servicos descritos no
documento fiscal apresentado;

IV - A fiscalizacao dos contratos devera ser
materializada por meio da declaracao de “atesto”,
sendo indicada a data e a identificagdo do servidor,
através do nome e da matricula ou CPF;

V - A fiscalizagdo dos contratos devera verificar:

a) No caso de fornecimento de bens:

a.1) O valor do item, conforme contrato;

a.2) O quantitativo total, conforme contrato;

a.3) Se o fornecimento foi precedido de Ordem de
Fornecimento, emitida por autoridade competente.

b) No caso de prestagao de servigos:

b.1) O valor do servico, conforme contrato;
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b.2) Se a prestacdo de servico foi precedida de
Ordem de Servigo, emitida por autoridade
competente.
c¢) No caso de prestagao de servigos de engenharia:
c.1) O valor dos servicos, conforme contrato;
c.2) Se o boletim de medicdao e o documento fiscal
apresentado refletem os servicos efetivamente
realizados;
c.3) Se a prestacdo do servico de engenharia foi
precedida de Ordem de Servigo, emitida por
autoridade competente.
VI - A Administracdo Municipal deve fornecer todos
os meios necessarios para que o Fiscal do Contrato
possa desempenhar sua funcao com eficiéncia, vez
que, a declaracdo de “atesto” firmada gerara
responsabilidade solidaria entre o fiscal e o
ordenador de despesa.

CAPITULO V
Da Emissao de Ordens de Servico e Fornecimento

Art. 21. Celebrado o respectivo contrato
administrativo e, apds regular empenho da despesa
dele decorrente, cabera ao Setor de Compras e
emissao das respectivas ordens de servigo e
fornecimento aos prestadores de servigo e
fornecedores contratados, conforme o caso.

§ 1.2, Conforme a natureza do contrato, a emissao da
ordem de servigo/fornecimento seguira o cronograma
de desembolso previsto no termo de contrato;

§ 2.2. De acordo com a necessidade da Administracéao,
mediante requerimento do 6rgdao da Administracao
Direta ou Indireta beneficiado pelo contrato, a ser
enviado ao Setor de Compras pelo Ordenador de
Despesas do Contrato, com prazo para atendimento
da necessidade previsto no contrato.

CAPITULOV
Da Liquidagao

Art. 22. A Secretaria Municipal de Administragao, ou
os demais ordenadores de despesa, conforme o caso,
processarao a liquidacao da despesa, tomando por
base os titulos e documentos originais
comprobatodrios do respectivo crédito, verificando o
direito adquirido pelo credor, a fim de apurar:

I. a origem e o objeto do que se deve pagar;

II. a importancia exata a pagar e a quem se deve
paga-la, para extinguir a obrigacdo.

Art. 23. Apds o fornecimento do material, prestacao
do servigco ou execuc¢dao da obra, os credores
apresentardo, ao 6rgao emissor da Nota de Empenho,
para processamento da liquidacdao da despesa, as
contas respectivas, acompanhadas, se for o caso, da
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primeira via da Nota de Empenho, ressalvado o
disposto no art. 56.

Art. 24. A liquidacdo da despesa sera formalizada no
processo de pagamento, autuado preferencialmente
em anexo ao procedimento administrativo de
contratacao;

§ 1.2 Os abatimentos de precos, voluntarios ou
concedidos em virtude de lei ou contrato, devem ser
demonstrados nos documentos fiscais.

§ 2.2 Sempre que o credor apresentar fatura
devidamente atestada pela autoridade competente,
com clara e objetiva identificacdo do servidor
responsavel pelo atesto, esta serda entregue
diretamente ao protocolo, acompanhada da
respectiva comprovacao de regularidade fiscal, de
copia da nota de empenho e de copia do contrato
firmado, que, apods autuar os documentos, a remetera
ao executor do contrato.

§ 3.2 A documentagdo mencionada no paragrafo
anterior evidenciara:

I - nimero do empenho;

IT - nimero da ordem de servigo/fornecimento;

I1I - nimero do contrato ou aditivo, se for o caso, o n.2
da parcela;

§ 4.9 As declaracgoes de recebimento de material ou
prestacao de servigo serdo registrados em campo
proprio e verso da documentagdo fiscal
correspondente.

§ 5.2 No caso de Nota de Empenho emitida por
estimativa ou globalmente, a declaragdo na primeira
via sera feita quando da solicitacdo de pagamento da
ultima parcela devida.

Art. 25. As contas de agua, esgoto, energia elétrica,
iluminacgdo publica e telefone serdao apresentadas,
pelos concessionarios, diretamente ao protocolo da
Prefeitura para instruir o processo de pagamento.
Paragrafo tnico. O protocolo da Prefeitura autuara
as contas em pasta prépria e enviara os processos aos
6rgaos afetos a despesa no prazo maximo de 24
horas.

Art. 26. A liquidacao de despesa por fornecimento de
material ou prestacdo de servigos tera por base as
condicoes estabelecidas na licitagcdo ou ato de sua
dispensa ou inexigibilidade, em cladusulas contratuais,
ajustes ou acordos respectivos, e nos comprovantes
da efetiva entrega e recebimento de material, ou de
prestacao do servigo ou execucdo da obra.

§ 1.2, Para a liquidacdo da despesa, ¢ indispensavel
constar do processo;

I - a primeira via da Nota de Empenho, ou referéncia
expressa ao seu numero, nos casos de empenho
emitido por estimativa ou globalmente;
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IT - atestado de recebimento do material, de
prestacao do servigo ou de execugdo da obra, emitido
por agente credenciado, na primeira via do
documento fiscal;
IIT - atestado de execugao, devidamente assinado pelo
fiscal de contrato nomeado;
IV - nome por extenso (em carimbo ou letra de
forma), nimero de matricula e cargo ou funcao, sob
as assinaturas dos servidores que os instruirem;
V - Cépia do contrato celebrado;
VI - Comprovacao de manutencao da regularidade
fiscal, mediante apresentacao de certiddes negativas
da Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal,
Certidao de Regularidade perante o FGTS e perante a
Justica do Trabalho.
§ 2.2, Para liquidacdo da despesa e pagamento dentro
do més de emissdo da mesma, a documentacao
mencionada no paragrafo anterior deve ser
apresentada ao 6rgao responsavel até o dia 10 (dez)
de cada més, sob pena de inclusdo no calendario de
pagamentos posterior, de acordo com a
disponibilidade financeira da Administragao.

CAPITULO VI
Do Pagamento

Art. 27. O pagamento, tltimo estdgio da despesa, sera
efetivado mediante transferéncia eletronica, apds a
verificacdo do direito do mesmo pelos fornecimentos
de materiais ou prestagdo de servigos devidamente
atestado em face de exame minucioso dos
documentos que comprovam o crédito.

Art. 28. O pagamento de despesas somente serd
efetivado apo6s sua regular liquidagdo, e sera
centralizado na Secretaria Municipal de
Administracdo, ou das demais Secretarias, conforme
o ordenador de despesa.

Art. 29. Fica vedado efetuar pagamento antecipado
de despesa.

Paragrafo inico. O disposto neste artigo nao se
aplica as despesas, quando, excepcionalmente, a
peculiaridade da transacdo exigir pagamento
antecipado, adotadas as devidas cautelas, pelo que
respondera o ordenador da despesa.

CAPITULO VII
Disposigoes Finais

Art. 30. A edicdo de normas e de procedimentos
complementares a presente Medida Proviséria cabera
a Controladoria Geral do Municipio e a Procuradoria
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Geral do Municipio de Caxias.

Art. 31. Eventuais casos omissos na presente Medida
Proviséria serao resolvidos a luz da legislagao
aplicavel no ambito Municipal, Estadual e Federal,
conforme o caso.

Art. 32. Esta Medida Provisoria entra em vigor em
na data de sua publicagdo, revogadas as demais
disposi¢des em contrario.

Art. 33. A presente Medida Proviséria possui vigéncia
de 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogada por
igual periodo, nos termos do art. 42, § 4.2, da
Constituicao do Estado do Maranhao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAXIAS,
ESTADO DO MARANHAO, AOS 07 DIAS DO MES DE
JANEIRO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

JOSE GENTIL ROSA NETO
Prefeito Municipal de Caxias/MA

Cddigo identificador:
b6abc944e5215aa5550293d4c667866133a02cccdelf77a07bbdd91917a7bd170b70£655d6
£739d1675e0c7d5386¢55a21271fb576d59bb8103f8c4902e40dde
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CAMARA MUNICIPAL
DE VEREADORES
DE CAXIAS-MA

TERMO ESPECIAL DE COMPROMISSO E POSSE NO CARGO DE PREFEITO MUNICIPAL
DE CAXIAS, ESTADO DO MARANHAO.

Ao primeiro dia do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e cinco, & 00h00m
zero horas, no edificio préprio da Camara Municipal, situada & Praga Dias Cameiro,
n° 7, Centro, nesta cidade de Caxias, Estado do Maranh&o, no Plendrio Vereador
“Edson Vidigal", presente o Vereador RICARDO RODRIGUES DE MATOS, Presidente
da Camara Municipal e demais Vereadores que este subscreve, ai compareceu o
cidad@o JOSE GENTIL ROSA NETO, Prefeito eleito deste Municipio pela
Coligagao “CAXIAS QUER MUITO MAIS" formada pelos Partidos: PP / PDT / DC /
PMB / PSB / UNIAO / SOLIDARIEDADE / Federag@o BRASIL DA ESPERANGA - FE
BRASIL(PT/PC do B/PV), nas eleicdes de 06 de outubro de dois mil e vinte e
quatro, o qual apés apresentar seu respectivo diploma expedido pela Justica
Eleitoral desta cidade, bem como sua declaragdo de bens, o Senhor Presidente
da Camara Municipal Ihe deferiu o seguinte compromisso de posse: “PROMETO
MANTER FIELMENTE CUMPRIR AS CONSTITUICOES DO BRASIL E A DO ESTADO DO
MARANHAO; A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE CAXIAS E AS DEMAIS LEIS
EMANADAS DESTE PODER, TANTO QUANTO A MIM COUBER, ZELANDO PELA
INTEGRIDADE DO PATRIMONIO PUBLICO A MIM CONFIADO E TRABALHANDO SEMPRE
PELO PROGRESSO ECONOMICO E SOCIAL DA COMUNIDADE CAXIENSE". Prestado
de pé o seguinte juramento o Senhor Presidente da Camara Municipal, declarou
o Senhor JOSE GENTIL ROSA NETO empossado no cargo de Prefeito Municipal de
Caxias para o periodo de primeiro (01) janeiro de dois mil e vinte e cinco a frinta e
um (31) de dezembro de dois mil e vinte e oito. E, para constar, lavrou-se o presente

\ Termo de Compromisso e Posse, que eu DURVAL ARAUJO RABELO JUNIOR

\ Secretdrio, o subscrevo e vai assinado pelo Presidente, pelo Prefeito empossado e
.emcis Vereadores presentes. Caxias/Maranh&o 01 de janeiro de 2025.

Sala it 0131400 )
ey VI yae

= ¥
LA - 09140, wo
= L

Praga Dias Carneiro, n.# 07 — Centro — CEP: 65.

.602-000 "
CNPJ: 05.699.210/0001-33 - Fone: (9) 996442829 / 98835-3268. SELU NU VER q
site: https://portal.cmeaxias.ma.gov.br/ SU
‘e-mail: contabilidade@cmcaxias.ma.gov.br
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MERANDULINA DE CASTRO BEZERRA HINO DE CAXIAS
CHEFE DE GABINETE

OTHON LUIZ MACHADO MARANHAO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,
FINANCAS, PLANEJAMENTO E GESTAO Clara estrela no céu maranhense,
FAZENDARIA Lira flébil do meigo cantor,
ANGELO AUGUSTO ASSUNCAQ COSTA COUTOQ | fue lu outra estrola nco vence,
SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE :

LETRA: Teodoro Ribeiro Junior
MUSICA:: por Elpidio Pereira

Vamos juntos no albor destes dias

ADENILSON DIAS DE SOUZA 5 Os louvores cantar de Caxias ( bis )
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, )

CIENCIAS E TECNOLOGIA Esa virggm touca,da de rosas,
ADRIANA RAQUEL SANTOS DE SOUSA Que te miras nas aguas do rio,

De onde as ninfas sutis, invejosas,

SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO SOCIAL, | vam peijar-te o perfil erradio,

PESSOA I,DOSA E PRIMEIRA INFANCIA Vamos juntos no albor destes dias
IGOR MARIO CUTRIM DOS SANTOS Os louvores cantar de Caxias ( bis )
PRESIDENTE DA COMISSAO DE CONTRATACAO Broquelada na paz tu trabalhas
DO MUNICIPIO E na paz confiada descansas, I
JAMES LOBO DE OLIVEIRA LIM,A Mas nao temes o fragor de batalhas,
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO Quem j4 trouxe a vitéria nas lancas.
ISAIAS ]OSE DA SILVA NETO Vamos juntos no albor destes dias
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO Os louvores cantar de Caxias ( bis )
EVIMAR JEAN COSTA BARBOSA Na&o crearam teus seios escravos,
DIRETOR ADMINISTRATIYO DO SAAE Bentos seios do alvor da camélia,
BRENO SILVEIRA LEITAO Que noés somos unidos e bravos.
PRESIDENTE CAXIAS PREV Filhos gracos da nova cornélia.~
JURDINO PINHEIRO ALMEIDA JURDINO Yarmos Juntos no abor destes (d}lji‘z )
SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E
URBANISMO 3 ) Gloéria! Gléria! As facanhas proclamem,
FAUSE ELOUF SIMAO JUNIOR Da princesa do adusto sertdo,
SECRETARIO MUNICIPAL DE LIMPEZA gUf'a f';lma e (Vialor o didrramirzl:
elas terras do audaz Maranhéo.
MARCEIT'A RAMOS OLIVEIRA ~ Vamos juntos no albor destes dias
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO Os louvores cantar de Caxias ( bis )

MUNICIPIO DE Sssinado de forma digital

or MUNICIPIO DE

CAXIAS:06082 CAXIAS:06082820000156

Dados: 2025.01.07

8200001 56 19:12:31-03'00'

Prefeitura Municipal de Caxias-MA, Praga Dias Carneiro, 600, Centro,
CEP: 65.604-090 https://caxias.ma.gov.br/ (99) 3521-3025
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